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Willkommen bei N3

Betriebsordnung
fur Fremdfirmen



N3 Betriebsgelande

Willkommen bei N3 Engine Overhaul Services GmbH & Co.KG

Um Sicherheit, Ordnung sowie Umweltschutzbelange auf dem Betriebsgeldnde der
N3 Engine Overhaul Services GmbH & Co.KG (N3) sicherzustellen bitten wir Sie, sich
mit den internen Regelungen und Vorschriften unseres Unternehmens vertraut zu
machen und diese konsequent einzuhalten.

AuBerordentlich wichtig sind uns lhre persénliche Sicherheit, die Sicherheit anderer
Mitarbeiter und der Schutz der Umwelt.

Bitte beachten Sie in diesem Zusammenhang auch die im Besucherempfang
ausliegende Hausordnung.

Nachfolgend erhalten Sie einen Uberblick tber die allgemein geltenden Regelungen
und Vorschriften.

Parkplatz Std

Eingang — Visitor Reception Eingang Nord

Parkplatz Nord

N3 Engine Overhaul Services GmbH & Co.KG
Gerhard-Hoéltje-Str. 1
D-99310 Arnstadt
Phone: +49 36 28 - 58 11-0
Internet: www.n3eos.com
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An- und Abmeldung

Melden Sie sich am Besucherempfang an. Dort erhalten Sie einen Tagesausweis.
Dieser ist am Ende lhres Besuches wieder dort abzugeben. Der Ausweis ist immer
sichtbar zu tragen.

Warten Sie am Besucherempfang, bis Sie von Ihrem Koordinator abgeholt werden.

Ihr Koordinator ist beziiglich der Einhaltung der Regelungen und Vorschriften
weisungsbefugt. Halten sie sich an die Anweisungen.

Nach Arbeitsende melden Sie sich bei dem Koordinator ab und verlassen das
Betriebsgelande auf direktem Weg in Begleitung lhres Koordinators ohne
Verzbgerung.

N3- Servicenummern

Melden Sie alle Unfélle, auch Bagatell- sowie Fast- und Beinaheunfille
unverziglich lhrem Koordinator und lassen Sie auch unbedeutend
erscheinende Verletzungen behandeln.

Interner Notruf / Internal emergency call -111
Besucherempfang / Visitor Reception -690
Arbeitssicherheit / Occupational safety -386 /-399
Umweltschutz / Environment protection -399
Brandschutz / Fire protection -331
Abfallbeauftragter / Waste manager -332
ITS-Hotline -999
FAM/TMC-Hotline =177

Besondere Hinweise:

Alkoholisierten und/oder unter Drogen stehenden Personen ist das Arbeiten sowie der
Zutrittzum Betriebsgelande verboten!

Die Hausordnung ist zu beachten! Die Hausordnung liegt am Besucherempfang zur
Einsicht und Kenntnisnahme aus.
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Grundsatzliche Sicherheitshinweise
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Evakuierung

Beim Erténen des Alarmsignals:

- Verlassen Sie sofort das Gebaude auf dem kiirzesten Rettungsweg.
- Achten Sie auf Fluchtwegzeichen.

Begeben Sie sich direkt zu dem Sammelplatz, der lhnen von lhrem
Koordinator zugewiesen wurde.
(siehe Plan auf Seite 2).

Erste Hilfe

Sollten Sie verletzt sein oder dringende medizinische Hilfe vor Ort
bendétigen, wahlen Sie den Notruf 112.

Weitere Informationen erhalten Sie von lhrem Koordinator.

Feuerwehr
Notruf: 112
Polizei
Notruf: 110

Rauchverbot
Das Rauchen aufRerhalb der besonders gekennzeichneten Raucher-
zonen ist strengstens verboten.

Kein offenes Licht und Feuer!

Nichts anfassen!

Fotografierverbot
Aufdem gesamten Betriebsgelénde ist Fotografieren verboten.
Ausnahme: Erteilung einer Fotografiererlaubnis durch Abteilung COM.

Tempolimit
Auf dem gesamten Betriebsgeldnde inkl. Parkplatzen gilt ein
Tempolimitvon 10 km/h.

Essen und Trinken
Essen an den Arbeitsplatzen ist untersagt. Bitte benutzen sie hierfur
das Casino bzw. die Teekulchen.



Grundsatzliche Sicherheitshinweise

Gabelstapler
Achten Sie auf Gabelstaplerverkehrim Innen- und Au3enbereich.

Krane
Vorsicht vor schwebenden Lasten.

Réume mit Gas-Léschanlage

In Rdumen, die mit einer Gas-Léschanlage (u.a. INERGEN oder
FM200) ausgestattet sind, besteht bei Feueralarm oder dem
Ausstrémen von Lschgas grundsatzlich Lebensgefahr!

Esgelten VdS 3518 und DGUV 105-001

Verkehrswege
Nur gekennzeichnete Wege benutzen.

Persénliche Schutzausriistung
Benutzen Sie personliche Schutzausristung, wenn erforderlich.

Vermeidung von Fremdkdrperschaden an Triebwerken und
Komponenten FOD (foreign objects damaged)
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Arbeiten auf dem N3 Werksgelande

Bei N3 wird gréter Wert auf Arbeitssicherheit und Umweltschutz gelegt. GemaR § 5
DGUV V1 ist N3 verpflichtet, Fremdfirmen schriftlich anzuhalten, die im § 2 DGUV V1
bezeichneten Vorschriften und Regeln zu beachten. Die Fremdfirma hat sicher zu
stellen, dass ihre Beschaftigten die an dem jeweiligen Leistungsort geltenden Sicher-
heits- und Unfallverhitungsvorschriften ebenso wie die dort geltenden N3-internen
Bestimmungen, genauestens beachten und einhalten. N3 geht davon aus, dass aus-
schlieBlich befahigtes Personal mit gultigem Sozialversicherungsausweis eingesetzt
wird. Es kénnen keine Anspriiche geltend gemacht werden, die aus der Nichtein-
haltung dieser sowie geltender Vorschriften und Bestimmungen entstehen.

Die Zusammenarbeit mit dem zustandigen Koordinator ist Voraussetzung fir die
Realisierung von Dienstleistungen / Arbeiten auf dem N3-Werksgeldnde. Der Koor-
dinator Ubernimmt die ordnungsgeméBe Einweisung, Uberwachung und Koordi-
nierung. Die Fremdfirma hat fir den Zeitraum der Durchfiihrung der Arbeiten einen
erreichbaren Ansprechpartner und einen Vertreter zu benennen. Der Koordinator hat
Weisungsbefugnis gegentber den Mitarbeitern der Fremdfirma. Die von ihm angeord-
neten Mallnahmen sind fiir die Dauer der Arbeiten aufrechtzuerhalten. Grundsatzlich
sind in jedem Fall die nachfolgenden Hinweise einzuhalten und zu beachten:

Sowoh! beim Betreten sowie Ein- als auch beim Ausfahren werden Taschen- und Fahr-
zeugkontrollen durchgefiihrt. Uber alle Vorgénge der N3 und ihrer Geschéftspartner
ist auch nach Beendigung der Tétigkeit bzw. des Vertragsverhéltnisses Dritten
gegentiber Stillschweigen zu bewahren.

Aufenthalt
- Halten Sie sich nurin Betriebsbereichen auf, in denen Sie die vereinbarten
Arbeiten ausfuhren missen. Nur fir diese Bereiche gilt die Zutrittsberechtigung.
- Halten Sie Zutrittsverbote strikt ein.
- NachArbeitsende bzw. Auftragserledigung ist das Betriebsgelande auf
direkten Weg in Begleitung Ihres Koordinators ohne Verzégerung zu verlassen.

Allgemeine Gefahren

Bitte achten Sie besonders auf folgende Gefahren:
- Stapler-und Werksverkehr,

- schwebende Lasten (Krane),

- Stolpergefahren,

- StoRgefahren,

- Rutschgefahren.
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Allgemeine (Sicherheits-) Regeln

Koordination
Der N3-Koordinator informiert vor Beginn lhrer Tatigkeit tiber Risiken und mégliche
gegenseitige Gefahrdungen.

Bei Alarm ist umgehend der von dem Koordinator zugewiesene Sammelplatz
aufzusuchen und sich beim dortigen Sammelplatzverantwortlichen zu melden.

Arbeitsstelle
Arbeitsstellen sind jederzeit vorschriftsmafig abzusichern und vor Verlassen aufzu-
raumen.

Die Einrichtung der Arbeitsstelle, das Aufstellen von Absperrungen, Bauwagen, Ma-
schinen, das Anlegen von Materiallagerplatzen etc. bedirfen der einvernehmlichen
Absprache mit dem Koordinator.

Markierte Verkehrswege sind nur mit festem Schuhwerk zu benutzen. Arbeitsbereiche
aulderhalb der markierten Verkehrswege diurfen grundsétzlich nur mit Sicherheits-
schuhen betreten werden; gleiches gilt fur Ent- und Verladebereiche.

Der Koordinator informiert Gber die Lage von Fluchtwegen, Sammelplatzen, Feuer-
I6schern und Erste-Hilfe-Einrichtungen sowie tUiber das Verhalten im Notfall.

Benutzen Sie flr Ihre Tatigkeiten die gemanl den giltigen Unfallverhitungsvorschrif-
ten erforderliche personliche Schutzausrustung.

Beachten Sie die bei N3 geltenden Sicherheitskennzeichen und Alarmmeldungen.

Auf dem gesamten Werksgeldnde von N3 herrscht generelles Rauchverbot. Rauchen
ist nuran den ausgewiesenen Raucherinseln gestattet.

Essen an der Arbeitsstelle ist untersagt, bitte nutzen Sie hierfir das Casino bzw. die
Teeklchen.

Private Gegenstande (wie ungeprifte Elektrogerate, Rundfunkgerdte, Aufzeich-

nungs- und Fotoapparate, Rucksécke, Koffer, Reisetaschen, etc.), die zur Arbeit nicht
bendtigt werden, diirfen ohne Genehmigung nichtins Werk eingefiihrt werden.

Baulicher Brandschutz
Feuerldscheinrichtungen und Fluchtwege (Verkehrswege) sind freizuhalten.

Notausgénge sowie Brandschutztiren durfen nicht verstellt oder verkeilt oder
zweckentfremdet werden.
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Bau-, Montage-, Wartungs- und Instandhaltungsarbeiten

Grundsatzlich sind alle Tétigkeiten vor Beginn mit dem Koordinator
abzusprechen.

1.1. Vor Beginn von Tiefbauarbeiten (Ausschachtungen, Gruben, Kanale usw.)
muss sich die ausfiihrende Firma bei dem Koordinator tber die Lage von Kabeln
und Leitungen (z.B. Wasser, Gas) informieren (Schachtscheine).

1.2. Alleinarbeit ist nach Méglichkeit zu vermeiden. Wird infolge eines Not- und

Ausnahmefalles doch eine geféhrliche Arbeit von einer Person allein
durchgefiihrt, so ist gemaR § 8 DGUV V1 die Uberwachung
durch geeignete MafRnahmen sicherzustellen.

1.3. Bei der Durchfuhrung von geféhrlichen Arbeiten ist durch die Fremdfirma
gemaR § 8 DGUV V1 eine aufsichtsfihrende Person zu stellen.

1.4. Treten bei den Arbeiten Larmbeléstigungen auf, muss rechtzeitig darauf
aufmerksam gemacht werden, damit die dafir am besten geeignete Arbeitszeit
festgelegt werden kann (Riicksprache mit dem Koordinator).

1.5. Hubarbeitsbiihnen dirfen in Kranbereichen nur nach Absprache mit dem
Koordinator aufgestellt werden. Hubarbeitsbihnen diirfen nur mit Berechtigung
und mit eingeschaltetem Hupsignal verfahren werden.

1.6. Sind zur Durchfiihrung des Arbeitsauftrages staubende Arbeiten erforderlich,
sind vor Beginn der Arbeiten entsprechende MalRnahmen mit dem Koordinator
festzulegen.

1.7. Nach Beendigung der Arbeiten ist der Koordinator zu informieren. Die
Baustelle bzw. derArbeitsbereich istmindestens besenrein zu verlassen.

1.8. Arbeiten auf hochgelegenen Arbeitsplatzen sind durch besondere Schutz-
vorkehrungen, wie Bristungen, Geldnder oder durch Benutzung von
Sicherheitsgeschirren / Absturzsicherungen zu sichern. Tatigkeiten auf Geri-

sten sind zu unterlassen, wenn gleichzeitig im Gefahrenbereich
weitere Tatig- keiten durchgefihrt werden.
Leitern und Tritte sowie Gerliste missen den einschlagigen Vorschriften
entsprechen (u.a. aktueller Prifnachweis). Sorgen Sie fir Absperrungen von
Arbeits- und Verkehrsbereichen, wenn Baustoffe oder Werkzeuge
herabfallen kénnen. Verwenden Sie nur geprifte Arbeitsmittel.
Dacharbeiten bedirfen einer besonderen Einweisung mit dem Betreiber. Zu
bestehenden Sicherheits- / Sicherungseinrichtungen in Bereich der
gesamten Dachanlagen kann der Koordinator Auskunft geben.
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Maschinen und Werkzeuge

Die bei N3 eingesetzten Maschinen, Gerate und Werkzeuge der Fremdfirma missen
als Eigentum der Firma gekennzeichnet sein und den gesetzlichen Bestimmungen
entsprechen.

Zum Fahren von Maschinen und Geréten ist eine den Unfallverhiitungsvorschriften
entsprechende Berechtigung/ Beauftragung erforderlich.

Zur Nutzung N3-eigener Maschinen und Gerate bedarf es einer gesonderten Berech-
tigung (interne Beauftragung).

Vorhandene Schutzeinrichtungen dirfen nicht entfernt oder manipuliert werden.

Elektrische Werkzeuge und Einrichtungen

Sind Arbeiten in der Nahe Strom fihrender Anlagen oder Einrichtungen durchzufiih-
ren, so muss in jedem Fall das Abschalten des Stroms oder das Anbringen einer wirk-
samen Schutzvorrichtung veranlasst werden. Riicksprache mit dem Koordinator ist
erforderlich.

Sind elektrische Anschliisse an das Werksnetz erforderlich, ist dies tGber den Koor-
dinatoranzumelden.

Umgang mit Gefahrstoffen

Jeglicher Einsatz von Stoffen mit gefahrlichen Eigenschaften ist im Vorfeld Uber den
Koordinator vom N3-Fachbereich genehmigen zu lassen.

Bei Lieferung bzw. Einsatz von Gefahrstoffen und chemischen Arbeitsstoffen ist die
Gefahrstoffverordnung/ REACH / GHS / ChemG einzuhalten.

Sicherheitsdatenblatter, Betriebsanweisungen sind an den Arbeitsplatzen vorzuhal-
ten und ggf. vor Arbeitsbeginn zur Einsichtnahme dem Koordinator vorzulegen. Es ist
sicherzustellen, dass alle vor Ort befindlichen bei der Verarbeitung von Gefahrstoffen
nicht gefahrdet werden.

Fir den Transport gefahrlicher Stoffen / Gefahrgut gelten die Bestimmungen des ADR.
Alle eingetretenen Vor-/ Notfalle sind gemaR den dafir geltenden Rechtsvorschriften
sofort und unmittelbar zu melden.

Feuerarbeiten / SchweiBen / Schneiden / Schleifen usw.

Falls im Zuge der zu erledigenden Arbeiten der Umgang mit offenem Feuer (Schwei-
Ren, Schneiden, Léten usw.) erforderlich ist, muss vorher ein Heilderlaubnisschein
vom Koordinator eingeholt werden. Schweil3arbeiten diirfen nur von Personen aus-
gefiihrtwerden, die eine gliltige Qualifikation nachweisen kénnen. Stellen Sie die dafiir
gesetzlich definierten (UVV Schweillen) Léschmittel selbst bereit. Bei Erfordernis
einer Brandwache stimmen sie diese mit dem Koordinator ab. Die Beendigung der
Arbeiten melden Sie dem Koordinator. Fir alle brandschutztechnischen Malinahmen
bezlglich dero.g. Arbeiten ist die Fremdfirma in vollem Umfang selbst verantwortlich.
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Personliche Schutzausriistung

Alle Mitarbeiter von Fremdfirmen sind gemafR den daflr geltenden gesetzlichen Be-
stimmungen (DGUV V1 §§ 29,30) verpflichtet, die notwendigen persénlichen Schutz-
ausristungen zu tragen.

Fremdfahrzeuge dirfen nur mit gultiger Genehmigung auf das N3-Werksgelande
einfahren.

Auf dem Werksgeldnde gelten die Regeln der Strallenverkehrsordnung. Die ange-
gebene Hochstgeschwindigkeit von 10 km/h ist einzuhalten.

Fahrzeuge, die am innerbetrieblichen Verkehr teilnehmen, dirfen nur von Personen
mit entsprechender Fahrerlaubnis gefihrt werden.

Das Befahren der Werkhallen ist nur mit ausdrtcklicher Genehmigung des Koor-
dinators méglich. Verkehrsunfalle auf dem Werksgeldnde sind unverziglich zu mel-
den.

An Fahrzeugen Uberstehende Lasten oder Teile sind abzusichern.

Arbeiten in der Nahe von Triebwerksteilen und Werkzeugen

Sollte es im Zuge der Ausfiihrung von beauftragten Arbeiten in den unmittelbaren Be-
reich von Triebwerksteilen, produktionsrelevanten Werkzeugen oder Maschinen kom-
men, so istdie Arbeit einzustellen und erst wieder aufzunehmen, wenn der Koordinator
den Bereich freigegeben hat.

Beschadigungen, auch versehentliches Bertihren von Triebwerksteilen sind unver-
ziglichundin jedem Fall anzuzeigen.

Vermeidung von Fremdkdrperschiaden an Triebwerken und Komponenten

Triebwerke saugen bei deren Betrieb eine grol3e Masse Luft an. Dabei wird alles was
lose herumliegt (= Fremdkoérper) mit eingesaugt. Dies stellt fuir moderne Luftfahrt-
antriebe eine grofle Gefahr dar, da z.B. Triebwerksschaufeln besché&digt werden
kénnen. Der Triebwerksprifstand ist daher ein besonders sensibler Bereich.

Eine weitere Gefahr entsteht durch Fremdkérper, die wahrend des Uberholungs-
prozesses in Triebwerke, deren Module oder Komponenten eindringen, da z.B. Lei-
tungen und Bohrungen verstopfen kdnnen. Daher gelten zusétzlich zu den zuvor
beschriebenen Hinweisen folgende Verhaltensregeln:

Auf mitgefihrte Gegenstande und Materialien aller Art (Werkzeuge, Schreibgerate,
auch angelegter Schmuck, etc.) ist zu achten. Es ist sicherzustellen, dass diese zu 100
Prozent nach verrichteter Arbeit wieder aus dem Arbeitsbereich entfernt wurden. Um
diese Sicherheit gewéhrleisten zu kdnnen, ist bereits vor Arbeitsaufnahme eine
Vollzahligkeitskontrolle durchzufiihren. Schmuck und Piercings sind abzulegen, wo
dies nicht mdglich ist, sind geeignete Mallnahmen (z.B. Abkleben mit Pflaster) zu
treffen, die einen versehentlichen Verlust zuverlassig verhindern.
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Verluste von jeglichen Gegenstéanden sind unverziglich dem zustdndigen Ko-
ordinator / Ansprechpartner zu melden, ebenfalls bereits wenn lediglich der Verdacht
des Verlustes besteht.

Es ist weiterhin besonders auf entstehende Stdube zu achten. Sie dirfen nicht in
Bereiche ziehen, in denen Triebwerksteile lagern.

Sollten bei Arbeiten in der H6he auf Leitern oder Biihnen Werkzeuge oder Materialien
herunterfallen, sind diese sofort zu suchen, um sicherzustellen, dass sie nicht in
Triebwerkskomponenten eingedrungen sind. Bleibt die Suche erfolglos, ist dies
unmittelbar dem zustandigen Koordinator / Ansprechpartner zu melden. Generell sind
nur unbedingt notwendige Werkzeuge und Materialen mit nach oben zu nehmen. Das
Mitfihren von Behéltnissen (z.B. mit Schrauben) auf Leitern und Bihnen, die leicht
umkippen kénnen, ist untersagt.

Verhalten im Gefahrenfall

Im Gefahrenfall ist den in allen Gebauden angebrachten Verhaltenshinweisen Folge
zu leisten, dabei sind alle Punkte der vorab geleisteten Erstunterweisung einzuhalten.

Verhalten bei Unfall

Bei Unfallen mit Personenschaden und erforderlicher arztlicher Versorgung erfolgt die
Meldung direkt an die Rettungsleitstelle 112, danach umgehend Information an den
Koordinator geben (damit der Besucherempfang Tel. 111 informiert und freie Einfahrt
fur Rettungskrafte gewahrleistet ist).

Kleinere Unfalle sind direkt an den Koordinator zu melden.

Namen und Telefonnummern von Ersthelfern finden Sie an den Aushangen auf den
Teamboards.

Jeder Unfall, auch Bagatell- bzw. Fast- und Beinaheunfélle, ist dem Koordinator zu
melden.

Fragen zur Arbeitssicherheit

Sofern Fragen zur Arbeitssicherheit bestehen, gibt die Fachkraft fur Arbeitssicherheit
gernAuskunft.

Unser Standort ist nach DIN EN ISO 14001 zertifiziert. Fur alle Fremdfirmen bedeutet
dies, dass die Einhaltung aller Umweltstandards gewahrleistet sein muss. Fir Scha-
den, die N3 / der Umwelt durch Nichtbeachtung entstehen, kommt der jeweilige Verur-
sacher auf.

Bei der Ausfiihrung von Arbeiten sind grundsatzlich alle negativen Auswirkungen auf

die Umwelt zu unterlassen. Es ist auf effizienten Einsatz von Energietrdgern zu achten
und jegliche Umweltverschmutzung zu vermeiden.
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Umgang mit wassergefahrdenden Stoffen und Gefahrstoffen

Die Lagerung und der Umgang mit wassergefdhrdenden Stoffen, wie z.B. Ole,
Kraftstoffe, Losemittel, Farben, usw., sind so durchzufiihren, dass keine Gefahr-
dungen von Luft, Boden und Grundwasser und Entwédsserungssystemen (Kanal,
Sickerschéchte) auftreten. Alle notwendigen SicherheitsmalRnahmen sind zu treffen
und Vorschriften zu beachten. Fir alles weitere im Zusammenhang mit der Verarbei-
tung, Anwendung, Lagerung gilt wie zuvor im Punkt ,Umgang mit Gefahrstoffen*
beschrieben.

Entsorgung von Abféllen

Fur die Entsorgung von Abféllen auf dem N3-Werksgeldnde gilt grundsétzlich das N3-
Abfallkonzept.

Der Koordinator informiert Uber richtige Verfahrens- und Verhaltensweisen im Um-
gang mitAbfallen.

Fremdfirmen sind verpflichtet von ihnen mitgebrachtes Eigentum in geeigneter Weise
zu sichern. N3 ubernimmt keinerlei Haftung fur Verlust oder Beschédigung von Werk-
stoffen, Arbeitsmitteln, Fahrzeugen, Einrichtungen und sonstigen Eigentumswerten
der Fremdfirma, ihrer Beauftragten und ihrer Mitarbeiter.

Die Betriebsordnung fur Fremdfirmen ist Vertragsbestandteil und somit fiir die Fremd-
firma und allihre Unterauftragnehmer verbindlich.

Zuwiderhandlungen dieser Regelungen und Vorschriften kénnen mit Schadenersatz-
forderungen, Anzeigen und Hausverbot geahndet werden.
N3 haftet nicht fir Schaden, die aus der Nichtbeachtung der Regelungen entstehen.

Geheimhaltung
Fotografieren ist nur mit Genehmigung durch den Koordinator erlaubt.

Unzulédssiges Verhalten

Dazu z&hlt insbesondere die private Nutzung von N3-Kommunikationsmitteln sowie
das Berlhren von Triebwerksteilen oder produktionsrelevanten Werkzeugen und
Maschinen. Unterlagen von N3 dirfen ohne Erlaubnis nicht eingesehen, vervielfaltigt
oder entfernt werden.

Die Betriebsordnung fiir Fremdfirmen und damit auch die Hausordnung ist
durch die Beauftragung verbindlich anerkannt. Mit Unterschrift auf der
Besucheranmeldung wird die Kenntnisnahme und Einhaltung bestatigt.
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